BEYAGAG MALMUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SRR HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TGN
NO SURESI (EN GEG
SURE)
R~ .. . . . 1-Konusuna Gére:a-ilgili idarenin Yazisi b-Mahkeme Karari c-idari Para Cezasi Karar Tutanagi d-Ecrimisil lhbarnamesi e- .
1 Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi I 15 Dakika
llgilinin Beyani
. . 0 . 1-Tahsilinde:Mahkeme Karari 2-iadesinde: a-Mahkeme Karari b-Alindi Asli c-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde .
2 Adli Teminat Islemleri . K 15 Dakika
yetki belgesi
8 Teminat Alinmasi 1-ihaleyi yapacak kurumun yazisi 2-Teminat mektubu olarak kabul edilecek degerler 15 dakika
1-ihaleyi yapan kurumun iligkisizlik yazis1 2-Alindi Belgesi 3-SGK iligkisizlik Belgesi 4-ihale Konusu is ile ilgili vergi borcu
4 Kesin Teminat iadesi bulunmadigina dair belge 5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosteren dilekge 6-Hak sahibi 45 dakika
disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
- . : . 1-ihaleye yapan kurumun iadeye iligkin yazisi 2-Alindi Belgesi 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap X
Gegici Teminat lades
2 gicl ' ! bilgilerini gosteren dilekgce 4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi Bida
6 Bitge Gelirlerinden Red ve iadeler 1-Alindi Belgesi 2-ligili idarenin veya m..'ﬂ.\kememn .|adeye iliskin y.amsl 3- IIg|I|n,r.1 banka .hesaplarml gosteren dilekge 4- 1 Saat
Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mah: belgesi niteligind haceh
7 ansup Y ' L e r.nu. Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 10 dakika
iglem fisi verilmesi
. . X 1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge 2-Alindi belgesi 3-Gerekli hallerde idarenin iade )
8 Emanet lade Islemleri I . . . . . 30 Dakika
yapilmasina iligkin yazisi 4-Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
9 Kaybedilen Alind: Bel.geler.l (il 1- Dilekge 2-Gerekli Hallerde gazete ilam 1 Saat
suret verilmesi
10 Vize Pulu Satigi 1-Yetkili Seyahat Acentasinin talep yazisi (talepname) 20 Dakika
11 Taginmaz mal Satisi islemleri 1-Talep Dilekgesi 6 ay,20 giin
12 Kiralama iglemleri 1-Talep Dilekgesi 6 ay,20 giin
324 sayih milli emlak genel tebligine
13 goreirtifak hakki/kullanma izni verilmesi 1-Talep Dilekgesi 2 Avan Proje 6 ay,20 giin
iglemleri
4706 sayili kanunu Ek-3 maddesine gére 1-Talep ?llekge?l 2-Yatinm tesvik l:ielge.S|.3-Yatlnm I3|Ig| fti)mru 4-Organize ve Endu.strll Bollgt::lerlnde"bo§farsel )
kamu tasimazlarimin yatinmiara tahsisine bulunmadigina dair belge 5-Bagvuru iicretinin yatirildigina iliskin makbuz 6-Avan projesi 7-Sicil Kayit 6rnegi 8-Vergi
14 o .§ g .. Borcunun bulunmadigina dair belge9-isletme Hesabi Ozeti 10-igletmenin son iig yillik bilangosu ve mali tablolar fizibilite 6ay,20 giin
iligkin usul ve esaslarairtifak hakki ) . . - i 1 0 N ]
L . ) L. . raporu ve finans tablosu 11-Talep dilekcesi(ihale agsamasinda niifus kayit 6rnegi,gecici teminat belgesi,tiizel kigilerde
tesisi/kullanma izni verilmesi iglemleri . . e . . A
yetki belgesi,imza sirkiisii ve ticaret sicil gazetesi
15 Ecrimisil iglemlerine iligkin itiraz 1- Dilekge 30 giin
16 Tasinir Mal Satisi 1-Dilekge 10 giin
17 Trampa Talep dilekgesi 6 ay,20 giin
. . 1-Banka hesap no ile ilgili dilek¢e ve banka hesap no belgesi 2-Diizeltme fisi miikellef niishasi 3-Varisler ise veraset ilamu,Servislerden .
18 ve Sikayetlerin Karsilanmasi [ 3 giin
borcu olmadigina iliskin yaz
Miikelleflerin mahsup taleplerine iliskin . - .
2 iadelerin bor¢larina mahsup edilmesi islemleri Rasbeupleisbinslaitillkee 3 giin
100.000,00TL iizeri iade ve mahsuplarda
20 diizenlenen MIF lerin onay1 icin Vergi Dairesi iade ve mahsup dosyalan diizeltme fisi ile birlikte kurye tarafindan baskanhga onay i¢in gonderilmektedir. 3 giin
Baskanhg@ina gonderilmesi islemleri
21 M%kelleﬁyeti olmayanlara .talepleri ii.zerin.e Dilekge 15 Dakika
miikellef olmadiklarina dair yaz verilmesi
22 Yabanci Uyr.uklularaf ve miikellef o!maya'\nlara Kisinin pasaportu ve ikamet tezkeresi 5 Dakika
potansiyel vergi numaras: verilmesi
ise Baglama bildirimi noter onayh imza sirkiisii
23 ise Bast islemleri onayh niifus ciizdan sureti ikametgah ilmuhaberi nakil vasitalar sahiplerinden bu tasitlara ait fatura veya noter senedinin tasdikli bir 7 o
e ornegi,tiizel kisilerde ticaret sicil memurluguna miiracatina ait belgenin bir 6rnegi, sirketin ortaklarinin noter onayh niifus ciizdam gun
suretleri ve ikametgah ilmuhaberi.
24 isi terk islemleri isi birakma bildirimi veya dilek¢e 7 giin
25 Nakil islemleri isi birakma bildirimi veya dilekce 1Ay
26 Vergi ilaveleri Dilekge 7 giin
27 Vergi Terkleri Dilekge 7 giin
28 Borcu yoktur talep yazilan islemleri Dilekge 2,5 saat




29 6183 48.m tecil taleplerine iliskin tecil islemleri Tecil ve taksitlendirme talep formu / Dilek¢e /Teminat evraki 1 Saat
30 Vergi levhasi tasdik islemleri hiz. Dilekge,yoklama, vergi levhasi 10 Dakika
31 OKC izin yazis: talebi Yoklama, Kkarar, dilekce 15 Dakika
32 OKC levhas tastik islemleri isim Yén. 135. mad. ilk fis alis fatura, ruhsat fotokopisi 25 Dakika
33 iB form islemleri isl Yon 140. mad 20 Dakika
a4 Miikellef talebll u.zeru.le.a.dma ke.sﬂen stopaj GVK "nun 252 Seri nolu genel teb. 1giin
Kkesinti teyidi islemleri
E-Beyanname olarak verilmesine gerek
35 J ) SR VUK 257.md 10 dk
olmayan beyannamelerin kabulii islemleri
36 iade islemleri banka hesap numarasimm gosteren iade dilekcesi 7 is giinil
37 Mahsup islemleri 252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup dilekgesi 3ay
L. e laml belgelerin ibraz ile dosyasinda bulunan matbaada bastirdig, notere tasdik ettirdigi belgelere ait
Faaliyetine son verme talebine iliskin belge A o . e q m Germ g 5
38 iptali islemi bilgi formu ve 347 nolu VUK, GT geregince internetten girisi yapilan belgelerin kontrolii yapilir belge kaybi var ise ilan ettirilmesi 30 dk
19 5 saglanir.
Yapilan tarhiyatlara iliskin VUK'nun 376 .
39 B L e Dilekge 10 dk
md.talep islemleri
Bilanco gelir tablosu isletme hesabi ozeti tasdik
40 S e Dilekge 15 Dakika
islemleri
Kurum gelir vergisi vb.i leplerinin
41 urum ge ergls ,b e t,a eple 252 seri nolu GV,GT ekindeki mahsup dilekgesi ve Kesinti listesi 1 ay mahsuplarda 3
yapilmasi islemleri ay
Miikelleflerin talepleri iizerine s6zlesmeden
42 dogan DV beyanlarim tahakkuka baglayarak Damga vergisi beyannamesi,sozlesme 5 Dakika
6d 1 sagl islemleri
e g A . Ao . . AT Fiey ) vy s OO ) istisna belgeleri talep
Ist 1, tall lek ki yat) t k bel 1 ter t. Kkl Bakii Tiflis- h: t 1, t]
3065 sayih KDV kanunun ilgili maddelerine stisna be.gesl al e.p dilel '&;esl ekinde yatirnm 'esw belgesi asnl \j-eya n.o'el: asdikli ()l:negl.7 al u .1 is pey an istisna belgesi fgln {s isna edilmesi halinde ayn1
43 - - . . . belgesi talep dilekgesi 5303 sayih cercevesinde anlagsma hiikiimleri istisna belgesi verilmesi i¢cin GIB'na bagvurularak dairemize . L
istinaden KDV istisna belgelerinin verilmesi . A . . . . - giin veya ertesi giin
gonderilen istisna belgesi dilekceyle talep edilerek dairemizce miikellefe verilir. i
Miikelleflere Tiirkiye ile AB arasinda
imzalanan 5303 sayih kanun ile onaylanan : " - T 53 . =
44 e e . GIB tarafindan miikellef adina génderilen 6zelge,5303 sayili kanunla onaylanan ¢erceve anlasmasi ve 1,2,3 nolu tebligler 3giin
cerceve anlasma hiikiimliiri ¢cercevesinde KDV -
istisna sertifikasinin verilme islemleri
Miikelleflerin talepleri iizerine emniyet
45 miidiirliigiine verilmek iizere cirolarini Dilek¢e 20 Dakika
gosteren bilgilendirme yazilar
Miikelleflerin talepleri iizerine OKC ruhsatini
46 kaybedenlerin yeni ruhsat ¢ikarmalari igin Dilekge,ruhsatin kaybolduguna iligkin gazete ilam 20 Dakika
verilen yazi
Miikelleflerin talebleri iizerine OKC
47 levhalarim kaybedenlerin yeni levha Dilekge,levhaninkaybolduguna iliskin gazete ilam 15 Dakika
cikarmalarn islemleri
Vergi iadesi islemleri icin miikelleflerin vermis
Idug i ktupl iizenl iR .
48 ¢ d‘:leg:{;;;[l::;:;::ll; z::tl::: dil:;:rie?::e:; Dilekce ekinde teminat mektubu ve iadeye iliskin belgeler, VIR ve YMM raporu 7 is giinii
islemleri
Miikelleflerin talepleri iizeri i levh:
49 uketelierin talep (_m uzfrme vergl ?V as.mI Dilekge,levhanin kaybolduguna iliskin gazete ilam 15 Dakika
kaybedenlere yeni vergi levhasi verilmesi
Emsal bedel b: I ilgili i dairesi
50 msa’ becetbasvuruwannin Fgill vergl cairest Miikellefin dilekgesi ve ilgili mala ait dokiimanlar
aracihg ile takdirlerinin yaptiriimasi
51 Yapilan tarhiyatlara iliskin uzlasma Uzlasma talep dilekgesi 1Ay
Yurtdisinda Yiiksek 6grenim goren
Ogrencilerin ve Yurti¢inde 6grenim goriip
sosyal ve Kkiiltiirel bir amag icin yurt disina
¢ikacak ogrencilerin Hargsiz Pasaport .
52 yok 5 Dakika

Alabilmeleri Igin flgili Birimlerden Aldiklart
Yazilarin Emniyet Miidiirliigiinde islem
yapilmak iizere Onaylanarak 6grencilere geri
verilmesi




Yurtdisinda vefat eden veya Tiirkiye’de
ikametgahi belli olmayan murislere iligkin
olarak miras¢ilar tarafindan Gelir idaresi

Bagkanhgi'na verilen veraset ve intikal vergisi | 1)Veraset ve intikal Vergisi Beyannamesi 2)Emlak Vergisi Bildirimi 3)Tapu Fotokopisi 4)Veraset ilami 5)Bankadan veya vb. kurulus

23 beyannameleri ile Oliim Mirasgi yazsi 6)Olen Kisiye iliskin olarak Muhtarhktan alinacak ikamet Tezkeresi /Vergi Daireleri Islem Yonergesi 174/4-5.maddeleri SEETa
Bildirimlerinin vergiyi tarh, tahakkuk ve tahsil
islemlerini yerine getirmek iizere yetkili vergi
dairesine ve malmiidiirliiklerine gonderilmesi
Anl; I matbaa islemleri(anl yapma, .
i Dilek @
& yenileme, feshetme) HEEe Sgzin
il disindan b iikelleflere belge b.
55} P asvuria;:il::r:]ee ROl Z2 LRI Dilekge, ilgili defterdarhkca/ Vergi Dairesi Baskanhginca verilen izin yazis1 3 giin
Baskanhg miikelleflerine ilimiz disind
Dilek ii
& belge basimina izin verme tlekee 3 giin
Tarhiyat Sonras1 Uzlasma islemlerinin
57 J e Dilekge 60 giin
yiiriitiilmesi
Tarhiyat Oncesi Uzlagma islemlerinin N
58 - n 60 giin
yiiriitiilmesi
59 Ozelge taleplerinin cevaplanmasi Dilekge 25 giin
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu ihracatei firmalarn giimriik
60 iade beyannameleri(Ash,YMM veya noter onayh niishalart),ihrag kayith teslimin gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv listesi,ihrac 20 giin
kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu ihracatei firmalarin giimriik
61 Mahsup beyannameleri(Ash,YMM veya noter onayh niishalari),ihrag kayith teslimin gergeklestigi doneme ait indirilecek kdv listesi,ihrag 3ay
kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu ihracatgi firmalarin giimriik
62 Tecil beyannameleri(Ash,YMM veya noter onayh niishalari),ihrag kayith teslimin gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv listesi,ihrag¢ 1 giin
kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu ihracatgi firmalarin giimriik
63 Terkin beyannameleri(Ash,YMM veya noter onayh niishalari),ihrag kayith teslimin gergeklestigi doneme ait indirilecek kdv listesi,ihra¢ 10 dakika

kayith satiglara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.

ilk Miiracaat Yeri : Beyagag Malmiidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Beyagag Kaymakamhg
isim : ilker KOKGU isim : Muhammed Serkan SAHIN

Unvan : Malmidiirii V. Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikiimet Konagi Kat :1 Beyagag/DENIZLI Adres : Hiikiimet Konagi Kat :2 Beyagag/DENIZLI
Telefon : 0258 691 6262 Telefon : 0258 6916101

Faks : 0258 6916263 Faks : 0258 6916379

E-Posta : sym20117@muhasebat.gov.tr E-Posta : beyagac-20@hotmail.com




